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前　　言

　　本文件按照ＧＢ／Ｔ１．１—２０２０《标准化工作导则　第１部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。

本文件是ＧＢ／Ｔ３９５５１《专利导航指南》的第１部分。ＧＢ／Ｔ３９５５１已经发布了以下部分：

———第１部分：总则；

———第２部分：区域规划；

———第３部分：产业规划；

———第４部分：企业经营；

———第５部分：研发活动；

———第６部分：人才管理；

———第７部分：服务要求。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由全国知识管理标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ５５４）提出并归口。

本文件起草单位：国家知识产权局。

本文件主要起草人：贺化、雷筱云、李昶、陈明媛、马鸿雅、姬翔、张勇、陆介平、刘凤朝、张艳、陈宇超。
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引　　言

０．１　概述

专利导航是在我国深化创新驱动发展中，基于产业发展和技术创新的需求，在充分运用专利信息资

源方面总结出的一系列新理念、新机制、新方法和新模式。推动构建专利数据与各类数据资源相融合的

专利导航决策机制，有助于提升知识产权治理能力，加快技术、人才、数据等要素市场化配置，更好地服

务于各级政府创新决策和市场主体创新活动，加快构建现代产业体系，支撑高质量发展。制定并实施专

利导航指南，对于规范和引导专利导航服务，培育和拓展专利导航深度应用场景，推动和加强专利导航

成果落地实施具有重要意义。

ＧＢ／Ｔ３９５５１用于组织开展和具体实施专利导航项目。依据本文件的规范指导，专利导航的组织

实施、服务等各类应用主体可根据实际需求选择适用专项专利导航指南，并按照服务要求开展专利导

航。在实施专利导航过程中，各类应用主体可对照ＧＢ／Ｔ３９５５１的规范性指导，遵循信息采集、数据处

理、专利导航分析等业务流程，输出专利导航成果，并确保成果有效运用。

０．２　主要内容及逻辑关系

专利导航指南由总则、专项指南和服务要求组成。如图１所示。

ａ）　总则提供了专利导航的通用指导；

ｂ）　各专项指南针对特定的应用场景，提供了各具体类别专利导航的通用指导；

ｃ）　区域规划类专利导航、产业规划类专利导航、企业经营类专利导航分别对应支撑区域、产业、企

业的创新发展决策；相关成果输出均可作为其他类别专利导航的前置输入和重要参考；

ｄ）　研发活动类专利导航、人才管理类专利导航可单独实施，也可组合实施，并可被其他类别专利

导航引用；

ｅ）　服务要求对服务主体开展专利导航做出规定。

图１　专利导航指南内容框架
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专利导航指南

第１部分：总则

１　范围

本文件提供了专利导航的通用指导。

本文件适用于：

———专利导航的组织实施；

———专利导航的服务和培训。

２　规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文

件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于

本文件。

ＧＢ／Ｔ２１３７４—２００８　知识产权文献与信息　基本词汇

３　术语和定义

ＧＢ／Ｔ２１３７４—２００８界定的以及下列术语和定义适用于本文件。为了便于使用，以下重复列出了

ＧＢ／Ｔ２１３７４—２００８中的某些术语和定义。

３．１

专利导航　狆犪狋犲狀狋　狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀

在宏观决策、产业规划、企业经营和创新活动中，以专利数据为核心深度融合各类数据资源，全景式

分析区域发展定位、产业竞争格局、企业经营决策和技术创新方向，服务创新资源有效配置，提高决策精

准度和科学性的新型专利信息应用模式。

３．２

专利导航项目　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀狆狉狅犼犲犮狋

以项目管理方式实施和开展的专利导航活动。

３．３

区域规划类专利导航　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犳狅狉狉犲犵犻狅狀犪犾狆犾犪狀狀犻狀犵

支撑区域规划决策的专利导航。

３．４

产业规划类专利导航　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犳狅狉犻狀犱狌狊狋狉犻犪犾狆犾犪狀狀犻狀犵

支撑产业创新发展规划决策的专利导航。

３．５

企业经营类专利导航　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犳狅狉犫狌狊犻狀犲狊狊狅狆犲狉犪狋犻狅狀

支撑企业投资并购、上市、技术创新、产品开发等经营活动决策的专利导航。

１
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３．６

研发活动类专利导航　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犳狅狉狉犲狊犲犪狉犮犺犪狀犱犱犲狏犲犾狅狆犿犲狀狋

支撑研发立项评价、辅助研发过程决策的专利导航。

３．７

人才管理类专利导航　狆犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犳狅狉狋犪犾犲狀狋犿犪狀犪犵犲犿犲狀狋

支撑人才遴选、人才评价等人才管理决策的专利导航。

３．８

专利合作条约（犘犆犜）最低文献量　犘犆犜犿犻狀犻犿狌犿犱狅犮狌犿犲狀狋犪狋犻狅狀

为获得国际检索单位资格所必须拥有的或可利用的、符合《专利合作条约实施细则》“最低限度文

献”要求的专利文献和非专利文献的收藏。

［来源：ＧＢ／Ｔ２１３７４—２００８，３．２．３５，有修改］

４　基础条件

４．１　信息资源

开展专利导航宜具备以下信息资源：

———世界知识产权组织规定的专利合作条约（ＰＣＴ）最低文献量专利数据资源及相应的检索工具；

———与专利导航需求密切相关的产业、科技、教育、经济、法律、政策、标准等信息资源；

———与专利导航需求密切相关的企业、高等学校和科研组织等信息资源。

４．２　人力资源

４．２．１　概述

组织开展和具体实施专利导航工作宜由专业人员负责项目管理、信息采集、数据处理、导航分析和

质量控制等工作。

４．２．２　项目管理人员

项目管理人员宜具备下列条件：

———熟悉专利导航业务，具有专利导航项目工作经验；

———具备良好的分析理解能力，能准确判断导航目的、把握项目需求；

———具备良好的项目统筹规划能力和团队组织协调能力；

———具备良好的项目进度、成本、质量控制能力。

项目管理人员中的主要负责人宜具备３年以上专利导航项目管理及实施工作经验，具备较强的资

源调配能力。

４．２．３　信息采集人员

信息采集人员宜具备下列条件：

———熟练使用专利检索工具，具备项目所涉及技术领域专利信息的检索与获取能力；

———具备相关产业、科技、经济、法律、政策、标准等信息的检索与获取能力。

４．２．４　数据处理人员

数据处理人员宜具备下列条件：

———熟练使用数据处理工具；

２
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———熟悉数据清洗、标引方法；

———具备中文及外文文献的阅读理解能力。

４．２．５　专利导航分析人员

专利导航分析人员宜具备下列条件：

———了解项目所涉及专利导航成果应用领域的背景知识；

———具备项目所涉及技术领域的理解能力；

———具备挖掘数据关联性、建立专利导航分析模型、发现高价值信息的能力；

———具备通过文字、图表等形式表达专利导航分析成果的能力。

４．２．６　质量控制人员

质量控制人员宜具备下列条件：

———具备严谨认真的工作态度和良好的沟通协调能力；

———熟悉专利导航业务，具备５年以上专利导航等项目研究管理工作经验；

———熟悉专利导航质量控制需考虑的因素；

———掌握专利导航质量的评价检测方法。

５　专利导航项目启动

５．１　概述

专利导航项目启动包括确定项目负责人、需求分析、组建项目团队和制定实施方案等内容。

５．２　确定项目负责人

根据项目的目标、复杂程度、实施特点等因素，确定项目负责人。

５．３　需求分析

需求分析包括：

ａ）　以资料调研、专家访谈、座谈研讨等方式，收集项目需求素材；

ｂ）　对需求素材进行甄别、提炼、分析，形成明确的专利导航项目需求分析报告。

５．４　项目团队组建

项目团队组建包括：

ａ）　项目负责人根据需求分析报告，确定各类人员人选，包括信息采集人员、数据处理人员、专利导

航分析人员、质量控制人员以及其他项目管理人员；必要时可聘请外部专家；

ｂ）　明确项目团队组织模式和任务分工等。

５．５　实施方案制定

实施方案制定包括：

ａ）　制定项目进度计划，确定关键性时间节点，确保项目按期推进；

ｂ）　制定人员分工计划，明确参与人员任务分工，确保项目职责清晰；

ｃ）　制定成本管理计划，合理分配各类别经费支出，确保项目支出科学有效；

ｄ）　制定质量控制计划，明确各环节质量需求，确保项目质量达到需求目标；

ｅ）　制定风险控制计划，排查主要风险点并做好风险控制预案，确保项目实施平稳可控。

３
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６　专利导航项目实施

６．１　概述

专利导航项目实施一般包含信息采集、数据处理、专利导航分析等流程。根据专利导航分析需要，

可重复进行信息采集、数据处理工作。

６．２　信息采集

６．２．１　概述

根据项目需求分析报告，开展针对性的信息检索，采集相关信息。

６．２．２　输入

５．３ｂ）中提及的输出的专利导航项目需求分析报告。

６．２．３　步骤与方法

信息采集的步骤与方法一般包括：

ａ）　对专利信息进行采集：

１）　根据需求特点，选择专利数据库；

２）　商定技术分解表；

３）　制定检索策略，选取检索要素，构建检索式，根据检索初步结果适时调整检索策略；

４）　对检索结果进行检索质量评估，达到预期查全率和查准率时，可以终止检索。

ｂ）　对非专利信息进行采集：

１）　选择信息来源；

２）　采集与专利导航项目目标相关联的信息；

３）　对采集结果的完整性和准确性进行评估，达到预期时，可以终止检索。

６．２．４　输出

信息采集的输出一般包括：

———检索的数据库类别及范围；

———检索策略及检索式；

———检索获得的原始数据。

６．２．５　质量控制

信息采集质量控制宜确保：

———数据来源的可靠性，包括工具书、统计年鉴、政府公开信息等可靠性较高的信息来源；

———数据的时效性；

———数据的全面性和准确性，可以借助抽样方法，对样本数据进行查全率和查准率评估。

６．３　数据处理

６．３．１　概述

根据专利导航分析的需要将采集到的专利信息和非专利信息按照特定的格式进行数据整理，通过

清洗、筛选、标引等方式对检索到的原始数据进行规范化处理，生成内容完整、形式规范的数据信息。

４
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６．３．２　输入

６．２．４中提及的输出的检索获得的原始数据。

６．３．３　步骤与方法

数据处理的步骤与方法一般包括下列几项。

ａ）　数据去重去噪。去除原始数据中的噪声数据和重复数据。

ｂ）　数据项规范化。对数据项的格式和／或内容进行规范化加工处理，使处理后的数据符合后续分

析需求。

ｃ）　数据标引。根据不同的专利导航分析目标，增加新的标识，以满足深度分析的目的。例如，对

规范后的专利数据增加技术分支、技术功效等标识。

６．３．４　输出

数据处理的输出一般包括：

———数据处理的方法和过程信息；

———规范的数据信息。

６．３．５　质量控制

数据处理质量控制宜确保：

ａ）　数据去重去噪的准确率；

ｂ）　数据格式规范；

ｃ）　数据标引与项目需求有效关联。

６．４　专利导航分析

６．４．１　概述

基于规范的数据信息，挖掘数据关联关系，建立针对需求的专利导航分析模型，采用适当的分析方

法，得出分析结论的过程。区域布局、产业规划、企业经营、研发活动、人才管理等专项专利导航指南分

别提供了专利导航分析模型，可结合需求灵活适用。

６．４．２　输入

专利导航分析输入一般包括：

———５．３ｂ）中提及的专利导航项目需求分析报告；

———６．３．４中提及的输出的规范的数据信息。

６．４．３　步骤与方法

专利导航分析步骤与方法一般包括：

ａ）　围绕项目需求分析报告，结合数据特点，挖掘数据关联关系；

ｂ）　基于数据关联关系，建立专利导航分析模型；

ｃ）　选择支撑专利导航分析模型的适当分析指标，对数据进行定量、定性分析，可采用可视化方式

呈现；

ｄ）　根据分析结果，进行综合分析和系统解读，得出分析结论；经评估，分析结论不满足目标需求

的，应继续挖掘数据关联关系或回溯至信息采集，直至满足目标需求；
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ｅ）　撰写专利导航分析报告。

６．４．４　输出

专利导航分析输出一般包括：

———专利导航的决策建议；

———相关过程信息。

６．４．５　质量控制

专利导航分析质量控制宜确保：

———专利导航分析模型的有效性及分析方法的恰当性；

———分析结论的可靠性，可通过自我评价、需求方评价、第三方评价等方式进行检验。

７　成果产出

７．１　概述

专利导航项目的成果产出宜包括可支撑决策的分析结论，可以分析报告或数据集等形式呈现。

７．２　分析报告

专利导航分析报告的内容包括：

———项目需求分析；

———信息采集范围及策略；

———数据处理过程与方法；

———专利导航分析模型和分析过程；

———结论和建议。

７．３　数据集

专利导航数据集包括：

———规范的数据信息；

———专利导航分析中形成的其他相关数据信息。

７．４　质量控制

成果产出质量控制宜确保：

———整体研究的系统性，包括研究目标明确、项目需求得以满足、决策建议具有可操作性等；

———分析方法的科学性，包括使用的工具、方法合理，分析论证的过程可靠、逻辑严谨等；

———成果呈现的规范性，包括成果的表达准确、内容完整、重点突出等。

８　成果运用

８．１　工作机制

专利导航成果运用工作机制宜包括以下内容：

———建立成果运用的相关规定和工作流程，确定责任部门、参与单位；

———制定成果运用的组织实施方案；

６
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———对成果运用的实际效果进行评价和跟踪。

８．２　运用方式

可采用以下一种或多种途径应用专利导航的决策建议：

———指导制定区域规划或产业规划在内的各类政策文件；

———嵌入企业经营的全过程管理，例如在企业战略制定实施、投资并购、上市、技术创新、产品开发

等活动中以内部文件或合同等形式予以固化；

———支撑制定人才管理、研发活动等活动的实施方案；

———专利导航全部或部分研究成果在一定范围内公开，如通过召开专利导航发布会、开放专利导航

数据库等方式向公众提供信息。

９　绩效评价

９．１　评价主体

评价主体可包括以下一个或多个：

———经济、产业或科技主管部门；

———企业管理者代表；

———专利导航成果需求方。

９．２　评价方法

采取以关键绩效指标为核心的目标管理评价方法。

９．３　评价内容

评价内容可包括以下一项或多项内容：

———采用程度，包括专利导航项目成果的采用主体及应用层级、采用内容及应用范围等；

———经济效益，包括专利导航项目成果在增加经营收入、增强竞争实力、减少经济损失、提升创新投

入产出比等方面的经济效果；

———社会效益，包括专利导航项目成果在优化资源配置、改善产业结构、规划创新路径、提升创新水

平、加强交流合作、形成示范效应等方面的社会效果。
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�犃．１　./��CD)Z;./m�CD)ZJ����

犃．２　U|��-^g（������）

ÎZ¶BC[�M'9:ÒY=§ÓuYø，AÔYø~0Hqr�j¦ÕÖYøH×pØ�，
ÉÒ.VQRHhiÅÜYøqr~0�jcBÙj，Ú�Û�ÄYø~0��、~0lÜ，½ÝYø
×pÞÃØÜ，ßcYø~0,àá�âFãá，ãfqð~0H>G。

@lqrQRifgK(äuqrO�cBQR。äuyzÀ§Yø�~ïyq(-ïyÕÖ�
j，äuQRå��æçÜnèé~]BHqr�j。ÇÈ，Ú{g'RqðQRêë。qrjO��
Aìí&WX[�]B-ST56QDHéY。F$，îïéPDÑ�VäuO�，v[[�-ST5
6}~DEHäuj-qrjO�，kp°|Î�：

６

犌犅／犜３９５５１．２—２０２０



犆＝
２ 犝１×犝槡 ２

犝１＋犝２

犇＝ 犆×槡 犜，犜＝α犝１＋β犝２

　　|Ñ：

犆　　———äuj；

犇 ———qrj；

犜 ———[�-ST56r-zM，æç[�-ST56}~QDH×pqðH_Ý+ðñ；

犝１，犝２———Q�æç[�-ST56~0�õHzG，òα＋β＝１。
FóçVôHÕÖ，�cBäuj-qrjù`I，{õöÜæç[�56、M'56、9:56÷

zGcB０１Gop。÷�zG-ø�zGGopH°|Q�Î�：

狓′犻＝
ｍａｘ（犡）－狓犻

ｍａｘ（犡）－ｍｉｎ（犡）

狓′犻＝
狓犻－ｍｉｎ（犡）

ｍａｘ（犡）－ｍｉｎ（犡）

　　|Ñ：

犡 ———âã[�-ST56vYHùú；

狓犻———BC犻H[�-ST56。
N犇＝０I�ÏÀ§Yø~Häu�õïÜ�Í，À§Yø�~OËàáäu�l；æ�，À§Y

ø�~ïyq(-é¼&�Ë。vN>!DûÜäujHQëhi，�A�QFA�m§B~：犇≤０．３
I，�»[�-ST56ÔYøOËÍ�õqrüë；０．３＜犇≤０．５I，�»ÀûOËÑÍ�õqrü
ë；０．５＜犇≤０．８I，OËÑ÷�õqrüë；０．８＜犇≤１I，OËC�õqrüë。
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　６．３　9:;<IJ ２………………………………………………………………………………………
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#　　$

　　T)*UVＧＢ／Ｔ１．１—２０２０《WXYZ[;\　]１^I：WXY)*_`a-bc%\》_%.
bc。

T)*dＧＢ／Ｔ３９５５１《9:;<ef》_]３^I。ＧＢ／Ｔ３９５５１ghijklm^I：
———]１^I：n\；
———]２^I：op%q；
———]３^I：Mr%q；
———]４^I：srht；
———]５^I：uiv@；
———]６^I：7wxH；
———]７^I：yz{|。
}~�T)*_��������9:。T)*_ij�a�����9:_��。
T)*�����xHWXY�+���（ＳＡＣ／ＴＣ５５４）�N���。
T)*bc��：����M� 。
T)*¡{bc7：¢Y、£¤¥、¦§、̈ ©、ª«¬、®¯、°±、ª²³。
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%&'()*
+３,-：./01

１　23

T)*�´kMr%qµ9:;<_¶(e;。

T)*·(¸：

———Mr%qµ9:;<_¹ºAB；

———Mr%qµ9:;<_yz-»¼。

２　0245678

m½)*¾_��¶¿)¾_%#&'(ÀaKT)*Á��Â_2Ã。Ä¾，~ÅÆ_'()

*，ÇÈÅÆÉÊ_ËT·(¸T)*；�~ÅÆ_'()*，ÄÌÍËT（ÎÏÐÑ_ÒÓ�）·(¸

T)*。

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０　9:;<ef　]１^I：n\

３　9:;<=

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ô._l�m½+,-./·(¸T)*。

３．１

%&>?@　狆犪狋犲狀狋犮狅狀狋狉狅犾
¶¿O(�Õ9:（Ö9:¹×），AØÉ�+、MÙ�ÄÚÛÜÝÞß_8à。

４　ABC8

４．１　DEFG

áâVＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０¾４．１ã¸3456_%.ä，3456åæÎÏ：

———Mrçèéã34，�ÎÏ��ä�êëìop%q、Mr%q、Mríî�Mrïðñ34；

———MréãòóEF；

———Mréã¡{ô7�õö7÷Ív@�ÚÛv@34。

４．２　H@FG

áøùＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０¾４．２ã¸7856_%.ä，7856åæÎÏMrIJ7�，M

rIJ7�æúûm½2*：

———ü３ýþÿ!éãMr"pÖh#xH"p$r；

———úûéãMr"p%&'D-u(IJ�8；

———)*MrIJu(+ô。
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５　%&'(I!JK

âVＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０]５,ã¸=>?@_%.，Mr%qµ9:;<=>-|IJ&.
æ«/Èop_Mri01î23Ð-34_4à�Ä56à。

６　%&'(I!LM

６．１　DENO

áøùＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０¾６．２ã¸34CD_%.ä，78Þßåæ/9Mr:;a�Mr
�+I;_×H&，34CD<NåæÎÏMr0T%=IJ&.。Mr0T%=IJ&.�ÎÏ：

———Mr>?@A，�ÎÏMri0BC、Mr%D、Mr`a、Mrçè、Mréã¡{ô7�õ
ö7ñ��；

———Mr%qµ9:;<ÐìEop_Mri0ØF、ìGHI_JKLM。

６．２　PQRS

âVＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０¾６．３ã¸EFGH_%.。

６．３　%&'(-T

６．３．１　./UVWX-T

６．３．１．１　YZ

(¸LM�NMri0@A-+E。

６．３．１．２　[\

６．１-６．２<N_��。

６．３．１．３　]^_W`

Mri0+EIJ_+ôOKPÕQÎÏ：

ａ）　IJ�NMri0O9:j _R@ãS，�ÎÏMr�+i0BC、�NMrTUVA、M
r:`a、Mr:¾¡{sr、MÙÚÛWXñO9:j _R@ãS；

ｂ）　YZ�NMr:¾úÑ[\9:Þß8_]µ¡?，�É9:EFO]µ¡?ÚÛv@EF
^_ã`IJ；

ｃ）　¶¿IJ�N#$�úÑ[\9:Þß8¡?_éãv@，LMMri0+E，Ðaéãv@
�ÎÏbê÷Í、9:j 、9:O(-9cñ%=。

６．３．１．４　[a

Mri0+EIJ&.，ÎÏd�e¸Mr`af>、MÙgi、�+uiñÌÍi0+E。

６．３．１．５　bc>?

Mri0+EIJ_78Þßæ/9：
———Mri0+EIJ¿Chijk、4àlm；
———Mri0+ELM_×H&，�'nä^9�^_op。
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６．３．２　def./UV<g-T

６．３．２．１　YZ

(¸LMÈop_Mr!�N-q�Mr:¾_.�。

６．３．２．２　[\

]５,、６．１、６．２、６．３．１．４<N_��。

６．３．２．３　]^_W`

opMri0.�IJ_+ôOKPÕQÎÏ：

ａ）　IJÈop_Mri0Br-ØF；

ｂ）　¶¿sÈop_Mr%=O�N�q�_Mri0n?%=^_Ét，LMÈopMr_
.�。

uaBr%=、v!ØF�ÉtIJw�ÎÏMr`a、MrDx、ÚÛWX、yzÖ{|sr、¡
{MÙ、ã}�+ui、7w~ûñIJ�à。

６．３．２．４　[a

op_Mri0.�IJ&.，ÎÏd�e¸Èop_Mri0!Mr`a、MrIZ，l�sr、
�+、7w、9:ñ+ì_�A-��。

６．３．２．５　bc>?

op_Mri0.�IJ78Þßæ/9：
———IJ¿CC(l4à+ô，��l��_E8��^_LM；
———IJ`o��Èop_Mr¡x^�ÖMr9�_�\��。

６．３．３　def./UVhi'(-T

６．３．３．１　YZ

(¸�Èop_Mri0�´ú?��e'。

６．３．３．２　[\

６．１、６．２、６．３．１．４、６．３．２．４<N_��。

６．３．３．３　]^_W`

opMri0��;<IJ_KPO+ôÕQÎÏ：

ａ）　0¸Mri0+E-Èop_Mri0.�，�NÈopMr`a�Y_>W；

ｂ）　$�Mr`a�Y_>W，iØ、i�Èop�úÑ[\A8Ö[�i0�8_srÖÄ�÷
Í¡?，[�2�-»�É�；iØ、i�Ä�opúÑ�@&Ö��&_srÖÄ�÷Í¡
?，[�'^Ö×[É�；

ｃ）　$�Mr`a�Y_>W，iØ、i�Èop�úÑ[\A8Ö[�i0�8_÷Í7wÖ7
w��，[�2�-»�É�；iØ、i�Ä�opúÑ'"&Ö��&_÷Í7wÖ7w�
�，[�'^Ö×[É�；

ｄ）　$�Mr`a�Y_>W，$\Y�A、�� ³、��¡¢、%���ñ�àIJ�+i0_
３
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£¤�-��；iØ、i�Ä�opÉÈop_Mri0Á��Â_�+�ÄÐÑ¥，[��
+'^、¦�§�Ö¨©bê÷Í_×[É�；

ｅ）　$�Mr`a�Y_>W，̀ ×Èop_Mr9:j `a，�N9:j �9:Ot_¡{
>W���。

６．３．３．４　[a

op_Mri0��ª«，ÎÏd�e¸：
———Èop_Mr`a�Y>W；
———sr（¬ñ®、̄ u¹º）»��'^��；
———7w»��'^��；
———�+÷Í�'^��；
———9:j �9:Ot��。

６．３．３．５　bc>?

opMri0��;<IJ_78Þßæ/9：
———�Èop_Mri0�N×·_>W°±�²É&��ª«；
———��ª«0¸Èop_56³´�Mri0Aµ，�¶·¸¹AB。

７　jk.a

áøùＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０]７,ã¸KLMN_%.ä，�ºF-{ß[9:;<»¼，l�
½Y¾¿0Ø６．３．１、６．３．２、６．３．３_IJKL�Äã`34。

８　jkl6

âVＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０]８,ã¸KLO(_%.。

９　mnop

âVＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０]９,ã¸PQRS_%.。
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　１０．２　NO ５…………………………………………………………………………………………………
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　１０．５　VWXY ５……………………………………………………………………………………………

１１　A\]hiefI>JK9:;< ６……………………………………………………………………

　１１．１　LM ６…………………………………………………………………………………………………
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　１１．４　NU ６…………………………………………………………………………………………………

　１１．５　VWXY ６……………………………………………………………………………………………

１２　jkhU ６…………………………………………………………………………………………………

１３　jkl( ７…………………………………………………………………………………………………

１４　mnZo ７…………………………………………………………………………………………………
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#　　$

　　p)*qrＧＢ／Ｔ１．１—２０２０《J`std;u　v１wx：J`s)*Kyz-{|%u》K%.
{|。

p)*}ＧＢ／Ｔ３９５５１《9:;<~�》Kv４wx。ＧＢ／Ｔ３９５５１��f��A�wx：
———v１wx：�u；
———v２wx：��%�；
———v３wx：h]%�；
———v４wx：\]��；
———v５wx：�f�@；
———v６wx：7���；
———v７wx：����。
���p)*K��������9:。p)*Kf��z� ¡¢£9:K¤¥。
p)*¦§¨©¢��J`sb+ª«¬（ＳＡＣ／ＴＣ５５４）UC®¯。
p)*{|°±：̈ ²©¢h³´。
p)*µ�{|7：¶s、·¸¹、º»、¼½、¾¿À、ÁÂÃ、ÄÅ、Æ¿。
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%&'()*
+４,-：./01

１　23

p)*Ç�\]��È9:;<KÉ(~;。
p)*Ê(Ë：
———\]��È9:;<KÌÍÎÏ；
———\]��È9:;<K��-ÐÑ。

２　4256789

�Ò)*ÓK��ÉÔ)ÓK%#&'(Õzjp)*Ö��×K2Ø。ÙÓ，�ÚÛK'()
*，ÜÝÚÛEÞKßpÊ(Ëp)*；��ÚÛK'()*，Ùàáßp（âãäåKæç°）Ê(Ë
p)*。

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０　9:;<~�　v１wx：�u

３　:;<=>

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０è.KA��Ò+,-./Ê(Ëp)*。

３．１

%&?@A　狆犪狋犲狀狋犮狅狀狋狉狅犾
l(�é9:（ê9:Ìc），Eb+、hi�Ù_ëìíKXY�8。

４　BCD9

４．１　EFGH

îïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó４．１ðË3456K%.ñ，3456òóâã\]34、3(、ô
õ、ö÷�@ø34。

４．２　IAGH

îùúＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó４．２ðË7856K%.ñ，ûÎÏAB5CDEFZ[I>J、
A\]^_`aI>J、Ab+'gI>J、A\]hiefI>JK\]��È9:;<ü，9:;
<xý7«òóùúþa３ÿA^9:³:!.&-9:"³#$xýKÎ��%。

５　%&'(J!KL

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０v５&ðË=>?@K%.。
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６　MNGOPQRSTU!VW%&'(

６．１　XY

A9:'(I01，ÉÔZo)B5CDb+*��b++å,Kõ-，.b+/áK01IB5

CDÇGH>JEFK23。

６．２　Z[

v５&NUK��。

６．３　\]^_`

AB5CDEFGHI>JK9:;<PQRSTé4âã：

ａ）　0ËB5CD5�，6.9:78Kb+*�-9�#$，ÎÏ78Cg:'(;�；

ｂ）　<Hþå=>b+?@K9:A�7，�.b+/á�8、9:�´�8、9:l(�8ø0

1xý；

ｃ）　78ｂ）äMþå=>b+?@K9:A�7K\]34，Cg:'(;�；

ｄ）　Eｂ）-ｃ）äMK34g:ðBxý，C(5�DEａ）～ｃ）PQ，6.)B5CDEF。

６．４　Za

AB5CDEFGHI>JK9:;<KNUé4âã：

———A)B5CDEFI>JK9:;<xýFG，âãH�IËB5CDäJ:]K0põ-、

)GH\]K0põ-；

———�ÉÔ�KsLMNO)GH\]K0põ-；

———9:;<'(P。

６．５　bc?@

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.。

７　MNGOPQRdeU!VW%&'(

７．１　XY

A9:'(I01，ÉÔZoB5CDEFKb+/áÎ8-9:"³#$，IB5CDQRÇ

23。

７．２　Z[

v５&NUK��。

７．３　\]^_`

AB5CDEFZ[I>JK9:;<PQRSTé4âã：

ａ）　78B5CDEFKST34，�âãB5CDEFKfNUV、7«%W、fNXY、ZB5

êCDU[、µ�hiK\È�_ë]å^、�_`-，B5CDEFKµ�abEcdð3
２

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



4，A�B5CDEFef�f7«KghST、td�U、Tijk�dðôõø34；

ｂ）　78B5CDEF�Ùµ�abEcK9:34、dðb+*�K9:34ø；

ｃ）　elB5CDEFK9:³®J、9:³ÛI、9:³KTi`m、9:l(（n：op、q�、

Vrø）、9:�søõ-；

ｄ）　<HB5CDEFKµ�hiêb+EÞK=>b+?@K9:ê9:A�，ZoÙ9:K

³:!.&ê9:A�Kt³!T，9:（ê9:Ìc）Eefb+SuKvwV1；

ｅ）　ZoB5CDEFKb+xg&-b+�yz&，�R{åb+g:E|xý；

ｆ）　ZoB5CDEFKdð9:ê9:A�ä}(Kb+SuK"³#$。

７．４　Za

AB5CDEFZ[I>JK9:;<NUé4âã：

———AB5CDEFZ[I>JK9:;<xýFG，�âãB5CDEFKST34、9:3

4、/áÎ8�#$øõ-；

———9:;<'(P。

７．５　bc?@

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.。

８　M./fghiU!VW%&'(

８．１　XY

A9:'(I01，ÉÔ~�xý\]K9:�dðb+/áõ-，Zo/áÎ8，�l_ë#$，

I\]^_Ç23。

８．２　Z[

v５&NUK��。

８．３　\]^_`

A\]^_`aI>JK9:;<KPQRSTé4âã：

ａ）　_P\]KST34，�âã\]KfNUV、fNXY、µ�hiK\È�_ë]å^、�_

`-、R9:dðKc�、Tijk�dðôõ，\]µ��f7«KghST、td�U、T

ijk�dðôõ，µ�abEcdð34ø；

ｂ）　78\]�Ùµ�abEcK9:34、dðb+*�K9:34ø；

ｃ）　el\]K9:³®J、9:³ÛI、9:³KTi`m、9:l(（n：op、q�、Vrø）、

9:�søõ-，6v\]���¿�ø)*Óä����R^Mäel34Ké�&；

ｄ）　xý�D�ÇÞc�Ó9:dð��、7�c�Óåð��f¿�.dð��；

ｅ）　xý\]µ��f7«O�!9:A��³:®Jøõ-；

ｆ）　Zo\]9:K³:!.&ê9:A�Kt³!T，9:（ê9:Ìc）Eefb+SuKv

wV1；

ｇ）　Zo\]Kb+xg&-b+�yz&，�R{åb+g:E|xý；

ｈ）　Zo\]Kdð9:ê9:A�ä}(Kb+SuK"³#$；

３

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



ｉ）　�cZoxý^Mõ-，E\]K/áÎ8�ä�EK#$õ-g:�P��，CY.#$Þ

ER�。

８．４　Za

A\]^_`aI>JK9:;<KNUé4âã：

———A\]^_`aI>JK9:;<xýFG，�âã\]ST34、9:34、/áÎ8、#$

xý�ÞER�23；

———9:;<'(P。

８．５　bc?@

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.。

９　Mj:klmnU!VW%&'(

９．１　XY

A9:'(I01，ÉÔR\]、>ø�����ÌÍødð34KðBxý，Ub+cdµ�、

GHb+cdEFø23。

９．２　Z[

v５&NUK��。

９．３　\]^_`

Ab+cdefI>JK9:;<KPQRSTé4âã：

ａ）　E\]b+cd5�äEÞKb+*�g:x�，78dð9:，Cg:'(;�；

ｂ）　ÉÔxý§�#$�þå=�9:XY8µ�Kdð�@，��b+fND�ê��µ�，Ù

ÓäMdð�@�âã��/á、9:�´、9:l(-9:vwøõ-；

ｃ）　E�b+µ�g:xý，�âãb+j�1、b+ ¡、9:�´ø，U�g:cdefKb

+µ�，¢£9:A�734；

ｄ）　<Hþå=>b+?@K9:A�7，�.b+/á�8、9:�´�8、9:l(�8ø0

1xý；

ｅ）　_Pｄ）äMþå=>b+?@K9:A�7KST34，�âãfNUV、fNXY、µ�h

i、b+yz、�f7«'W、�_`-、Tijk�dðôõ，µ��f7«KghST、td

�U、Tijk�dðôõø；

ｆ）　Eｄ）-ｅ）äMK34g:ðBxý，6.�g:b+cdefKEF。

９．４　Za

Ab+cdefI>JK9:;<KNUé4âã：

———Ab+cdefI>JK9:;<xýFG，�âã�cdefb+µ�KH¤R¥¦、b+

cdefEFK0põ-ø；

———9:;<'(P。

４

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



９．５　bc?@

îùúＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.ñ，òóþa�Ò2*：

———6vcdefKb+µ�KH¤§c\]fNÎ¨；

———6vcdefEFKH¤þå�©d&。

１０　Mj:6oU!VW%&'(

１０．１　XY

A9:'(I01，ÉÔRh]、_ëø34KðBxý，Uª'gb+K«å7、�'gKþ�

b+、'gR�、#$¬#ø23。

１０．２　Z[

v５&NUK��。

１０．３　\]^_`

Ab+'gI>JK9:;<KPQRSTé4âã：

ａ）　E\]äJb+*�g:x�，78dð9:34�Ùb+34，xýÝb+*�KfND

�、®�-��µ�；

ｂ）　¯\]Kb+�f°�-hi°�、\]±!b+²aõ-，A�ａ）äMb+*�KfND

�、®�-��µ�g:ðBxý，³´\]5'gKb+µ�；

ｃ）　ûｂ）äMb+µ�Ó，<Hùúb+'g5�K9:，�.9:b+Suä�QKb+µ�

�ä¶·Kb+nkø01xý；

ｄ）　xýｃ）äM9:K!.&、b+�yz&、b+ÎÏ¸¹1ø，U�ÇH¤K9:；

ｅ）　_Pｄ）äM9:K«å7dð34，�âãfNUV、fNXY、µ�hi、b+yz、�f7

«'W、�_`-、b+opêq�U[、Tijk�dðôõ；

ｆ）　Eｄ）-ｅ）äMK34g:ðBxý，Ub+'gSMK23，nb+q�、b+opø

SM。

１０．４　Za

Ab+'gI>JK9:;<KNUé4âã：

———Ab+'gI>JK9:;<xýFG，�âã)'gb+µ�KH¤R¥¦、)'gb+�

Ù«å7K0põ-ø；

———9:;<'(P。

１０．５　bc?@

îùúＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.ñ，òóþa�Ò2*：

———6v)'gKb+µ�KH¤§c\]fNÎ¨；

———6v)'gb+�Ù«å7KH¤þå�©d&。

５

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



１１　M./pqmnU!VW%&'(

１１．１　XY

A9:'(I01，ÉÔRh]、_ë、ºRø34KðBxý，U\]hiefS»、b+�f

 ¼�#$%½ø23。

１１．２　Z[

v５&NUK��。

１１．３　\]^_`

A\]hiefI>JK9:;<KPQRSTé4âã：

ａ）　_P\]äû:]KºR¾¿、_ë¾¿�5�；

ｂ）　_P\]KST34，�âã\]KfNUV、fNXY、µ�hiK\È�_ë]å^、�_

`-，µ�abEcdð34ø；

ｃ）　E\]äJb+*�g:x�，78dð9:34�Ùb+dð34；

ｄ）　¯ａ）、ｂ）�ｃ）äM34g:ðBxý，U\]�D�efKhi（êhiÌc）23；

ｅ）　xýefｄ）äMhi（êhiÌc）ä5Kb+，Y.ä5b+K¢£R�，�âãÀµef、

cdef-b+'gø；

ｆ）　xýä5b+K9:34，�ÉÔb+ÁnÂÃxýøcY，Ig:ÀµefKb+µ�Ç

�f ¼、�fSuïÄ，CÉÔ"³xýøSMÇ#$ÅÆ�%½23；

ｇ）　�(cdef¢£ä5b+�ïÄv９&，�(b+'g¢£ä5b+�ïÄv１０&；

ｈ）　UhiefäLjKb+jkK9:�´Su。

１１．４　Za

A\]hiefI>JK9:;<KNUé4âã：

———AhiefI>JK9:;<xýFG，�âã:]¾¿、23\]D�efKhi（êhi

Ìc）�ÙefR�ø；

———9:;<'(P。

１１．５　bc?@

îùúＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ó６．２．５、６．３．５-６．４．５ðËVWXYK%.ñ，òóþa�Ò2*：

———6v\]D�efhi（êhiÌc）K23§c\]fNÎ¨；

———6v\]D�efhi（êhiÌc）b+efR�þå�©d&。

１２　rspa

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０v７&ðËjkhUK%.。
６

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



１３　rst7

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０v８&ðËjkl(K%.。

１４　uvdw

ïrＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０v９&ðËmnZoK%.。

７

犌犅／犜３９５５１．４—２０２０



书书书

犐犆犛０３．１４０
犆犆犛犃００

! " # $ % & ' ' ( ) *

犌犅／犜３９５５１．５—２０２０

!"#$%&
'５()：*+,-

犘犪狋犲狀狋狀犪狏犻犵犪狋犻狅狀犵狌犻犱犲—犘犪狉狋５：犚犲狊犲犪狉犮犺犪狀犱犱犲狏犲犾狅狆犿犲狀狋

２０２０１１０９+. ２０２１０６０１/0

' ( + , - . / 0 1 2
' ( ) * 3 / 0 4 5 6 + .



书书书

!　　"

!" Ⅲ…………………………………………………………………………………………………………

１　#$ １………………………………………………………………………………………………………

２　%#&'()* １…………………………………………………………………………………………

３　+,-./ １………………………………………………………………………………………………

４　012* １…………………………………………………………………………………………………

　４．１　3456 １……………………………………………………………………………………………

　４．２　7856 １……………………………………………………………………………………………

５　9:;<=>?@ １………………………………………………………………………………………

６　ABCDE=F9:;<=>GH ２……………………………………………………………………

　６．１　IJ ２…………………………………………………………………………………………………

　６．２　34KL ２……………………………………………………………………………………………

　６．３　MNOP ２……………………………………………………………………………………………

　６．４　ABCDE=F9:;<QR ２……………………………………………………………………

７　STCDUVF9:;<=>GH ３……………………………………………………………………

　７．１　IJ ３…………………………………………………………………………………………………

　７．２　34KL ３……………………………………………………………………………………………

　７．３　MNOP ３……………………………………………………………………………………………

　７．４　STCDUVF9:;<QR ３……………………………………………………………………

８　WXYZ ３…………………………………………………………………………………………………

９　WX[( ４…………………………………………………………………………………………………

１０　\]AB ４…………………………………………………………………………………………………

Ⅰ

犌犅／犜３９５５１．５—２０２０



#　　$

　　^)*_`ＧＢ／Ｔ１．１—２０２０《abcde;f　g１hQ：abc)*Fij-kl%f》F%.
kl。

^)*mＧＢ／Ｔ３９５５１《9:;<no》Fg５hQ。ＧＢ／Ｔ３９５５１pqDrstuhQ：
———g１hQ：vf；
———g２hQ：wx%y；
———g３hQ：Yz%y；
———g４hQ：{zq|；
———g５hQ：CD}@；
———g６hQ：7~�P；
———g７hQ：����。
���^)*F��������9:。^)*FDr�j�����9:F��。
^)*������Pabc�+���（ＳＡＣ／ＴＣ５５４）�Z ¡¢。
^)*kl£¤：�¥��Y¦§。
^)*¨�kl7：©c、ª«¬、®¯、°±、²³、́ µ¶、·¸¹、º»、¼½<、¾¿½、

´½À。

Ⅲ

犌犅／犜３９５５１．５—２０２０



%&'()*
+５,-：./01

１　23

^)*�ÁsCD}@Â9:;<FÃ(n;。
^)*Ä(Å：
———CD}@Â9:;<FÆÇGH；
———CD}@Â9:;<F��-ÈÉ。

２　4256789

uÊ)*ËF��ÃU)ËF%#&'(ÌjW^)*Í��ÎF2Ï。ÐË，�ÑÒF'()
*，ÓÔÑÒÕÖF×^Ä(Å^)*；��ÑÒF'()*，ÐØÙ×^（ÚÛÜÝFÞß£）Ä(Å
^)*。

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０　9:;<no　g１hQ：vf

３　:;<=>

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０à.Ft�uÊ+,-./Ä(Å^)*。

３．１

./?@　狉犲狊犲犪狉犮犺犪狀犱犱犲狏犲犾狅狆犿犲狀狋犫狅犱狔
áâCD}@F{z、ãäåæçèCÆÇ。

４　ABC9

４．１　DEFG

éê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë４．１ëÅ3456F%.ì，3456íîÚÛ：
———Yzïðñë34，ÚÛYz%y、Yzòóä34；
———YzñëôõMN；
———Yzñë¨�ö7�÷ø7ùÙ}@�úû}@34。

４．２　HIFG

éê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë４．２ëÅ7856F%.ì，7856íîÚÛ�+7�，�+7
�îüýuÊ2*：

———üý=>Üþ�+ÿxF!"#$；
———%３&'()ñë�+ÿxáz。

５　%&'(J!K1

é*+ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０g５,ëÅ=>?@F%.ì，ABCDE=F9:;<=>-�
１

犌犅／犜３９５５１．５—２０２０



QR./íîÚÛ0CDE==>F0^12；STCDUVF9:;<=>-�QR./íîÚÛ
)C=>F3412。0CDE==>F0^12ç)C=>F3412�ÚÛCD¨5�ÁF=>
#$、�+67、CD01、CD7�ÆW、8912、=>%y，t�q9¥:;FëÅ�+<3&、�
+!$、=)>?ä./。

６　LM./NJO%&'(J!PQ

６．１　RS

CDE=!，t9:MN@01，ÕCDE=FÍ�&-�A&ä3AAB，B#C)DE。

６．２　DETU

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．２ëÅ34KLF%.。

６．３　VWXY

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．３ëÅMNOPF%.。

６．４　LM./NJO%&'(-Z

６．４．１　[\

g５,、６．２-６．３FZF��。

６．４．２　]^_`a

ABCDE=F9:;<QRFGHI6öJKÚÛ：

ａ）　ÃUQR�+Ü)YzFòóïð、D4LM、YzNij、úû-�ä12，AB0CDE=
=>FYzD4ïð；

ｂ）　ÃUQR�+Ü)YzF�+D4LM、̈ ��+OP、QR�+D4S2、�+89TUä
12，AB0CDE==>F�+D4VM；

ｃ）　ÃU��¨�89ÕW QRÐ�+>a-XY、�+OP、9:r§、��F89A@ä1
2，AB0CDE==>F�+Z[；

ｄ）　ÃUQRCD¨5FD4\V、D4]^、̈ |Y_F`Â�úûaÝb、|cS2、̈ �CD
7�12ä，ABCD¨5Fúû89G8；

ｅ）　ÃUQRCD¨5I0CDE=ñëF�+jW、üÝdãe¯F9:（ç9:Æf）ä，AB
CD¨5F�+gý��+89G8；

ｆ）　hfQR0CDE==>FYzD4ïð、�+D4VM、�+Z[，t�CD¨5Fúû8
9G8、�+gý��+89G8，AiE=DE �ZCDE=FÍ�&-�A&i:；

ｇ）　jNｆ）ÜJi:，�3JGÕ0CDE=FE=67ä�Zkclm。

６．４．３　[b

ABCDE=F9:;<QRno，ÚÛp�qÅ0CDE==>F0^12，CDE=FÍ�
&、�A&QRUV�i:。

６．４．４　cdef

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．４．５ëÅrstuF%.。

２
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７　gh./ijO%&'(J!PQ

７．１　RS

CDUVË，t9:MN@01，Õ)C=>F�+CD12�Ð�+89ïð3AhfQR，�
ZDE%v��+67kcFlm。

７．２　DETU

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．２ëÅ34KLF%.。

７．３　VWXY

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．３ëÅMNOPF%.。

７．４　gh./ijO%&'(-Z

７．４．１　[\

g５,、６．２-６．３FZF��。

７．４．２　]^_`a

STCDUVF9:;<QRFGHI6öJKÚÛ：

ａ）　ÃUQR�+Ü)YzFòóïð、D4LM、YzNij、úû-�ä12，AB)C=>w
!FYzD4ïð；

ｂ）　ÃUQR�+Ü)YzF�+D4LM、̈ ��+OP、QR�+D4S2、�+89TUä
12，AB)C=>F�+D4VM；

ｃ）　�� xy¨�89ÕW，ÃUQRÐ�+OP、�+67、9:r§、��F89A@ä1
2，Ai)C=>ñë�+67F9:DE；

ｄ）　ÃUQR)C=>ñë�+ÿxF�+jW、v5LM、9:�+}zU、�+{]|}、üÝ
dãe¯F9:（ç9:Æf）ä，hf~�Ô�+ÿxF��-���+6�，@)C=>�
Á�+OPç�+67Fkclm， @����9:DEF�+67�Z%v�õlm；

ｅ）　hfQR)C=>FYzD4ïð、�+D4VM、9:DE��+67Fkcç%v�õl
m，u.9:r§óY。

７．４．３　[b

STCDUVF9:;<QRno，ÚÛp�qÅ)C=>F0^12、�+8912、����
FDE，�+67Fkcç%v�õlm，9:r§óY。

７．４．４　cdef

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０Ë６．４．５ëÅrstuF%.。

８　klmb

ê`ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０g７,ëÅWXYZF%.。

３

犌犅／犜３９５５１．５—２０２０



９　kln7
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前　　言

　　本文件按照ＧＢ／Ｔ１．１—２０２０《标准化工作导则　第１部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。

本文件是ＧＢ／Ｔ３９５５１《专利导航指南》的第７部分。ＧＢ／Ｔ３９５５１已经发布了以下部分：

———第１部分：总则；

———第２部分：区域规划；

———第３部分：产业规划；

———第４部分：企业经营；

———第５部分：研发活动；

———第６部分：人才管理；

———第７部分：服务要求。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由全国知识管理标准化技术委员会（ＳＡＣ／ＴＣ５５４）提出并归口。

本文件起草单位：国家知识产权局。

本文件主要起草人：贺化、雷筱云、张勇、李昶、陈明媛、马鸿雅、姬翔、白艳。
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专利导航指南

第７部分：服务要求

１　范围

本文件提供了专利导航服务要求的通用指导。

本文件适用于：

———提供专利导航服务；

———专利导航服务的评价和培训。

２　规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文

件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于

本文件。

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０　专利导航指南　第１部分：总则

ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０　专利导航指南　第２部分：区域规划

ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０　专利导航指南　第３部分：产业规划

ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０　专利导航指南　第４部分：企业经营

ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０　专利导航指南　第５部分：研发活动

ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０　专利导航指南　第６部分：人才管理

３　术语和定义

ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０、

ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０和ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

３．１

服务提供者　狊犲狉狏犻犮犲狆狉狅狏犻犱犲狉

提供服务活动的独立法人。

３．２

服务需求方　狊犲狉狏犻犮犲犫狌狔犲狉

需要服务活动的实体。

４　服务提供者

４．１　基本条件

服务提供者宜具备的基本条件包括：

———经营范围包含知识产权服务；

———具有独立的服务场所与设施；

１
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———建立完善的管理制度并有效运行；

———聘有提供专利导航服务的专职人员；

———定期对服务团队进行职业培训。

４．２　服务条件

４．２．１　信息资源

信息资源一般宜满足：

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０中的４．１关于信息资源的规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０中的４．１关于信息资源的对应规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０中的４．１关于信息资源的对应规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０中的４．１关于信息资源的对应规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０中的４．１关于信息资源的对应规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０中的４．１关于信息资源的对应规定。

４．２．２　人力资源

除符合ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０中的４．２关于人力资源的规定外，还宜满足ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０、

ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０或 ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０中的４．２

关于人力资源的对应规定，并具备具有良好商务沟通能力和组织协调能力的商务联络人员。

４．３　质量管理

建立质量管理体系，持续策划、完成、监视和改进质量管理活动。

５　服务准备

５．１　了解服务期望

服务提供者宜了解服务需求方及相关方对专利导航的期望，包括：

———对专利导航项目成果的期望；

———对专利导航项目成果运用的期望；

———对服务提供者提供服务的期望。

５．２　服务能力评估

服务提供者宜开展服务能力的评估：

———符合第４章关于服务提供者的规定；

———与服务需求方期望基本匹配的客观条件；

———规避可能存在的利益冲突。

６　服务提供

６．１　商务接洽

商务接洽包括以下内容：

ａ）　服务需求方提出要约邀请；

ｂ）　服务提供者响应要约邀请，并提供响应要约邀请的项目建议方案及证明材料；
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ｃ）　服务需求方或其委托的第三方对响应材料进行评价，必要时可进行实地考察；

ｄ）　服务需求方与适当的服务提供者达成合作意向。

６．２　签订合同

合同主要包括以下内容：

———合同双方的名称和住所；

———专利导航的服务内容；

———质量要求和验收方法；

———服务提供的方式及地点；

———服务期限及合同期限；

———合同价款及支付方式；

———保密要求；

———知识产权归属；

———违约责任和争议解决。

６．３　项目启动

项目启动宜满足：

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０第５章关于项目启动的规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０或

ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０关于项目启动的对应规定。

６．４　项目实施和成果产出

项目实施和成果产出宜满足：

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０第６章关于项目实施和ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０第７章关于成果产出的

规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０或

ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０关于项目实施和成果产出的对应规定。

７　服务评价和改进

７．１　服务评价

７．１．１　服务过程

服务过程主要包括以下方面：

———服务质量，确保满足专利导航项目各步骤的质量控制需求；

———服务态度；

———服务时效。

７．１．２　服务成果

服务成果宜满足：

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．１—２０２０中的７．４关于成果产出质量控制的规定；

———ＧＢ／Ｔ３９５５１．２—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．３—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．４—２０２０、ＧＢ／Ｔ３９５５１．５—２０２０或

ＧＢ／Ｔ３９５５１．６—２０２０关于成果产出质量控制的对应规定。
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７．２　服务改进

服务提供者宜确定和选择改进机会，采取必要措施，以满足服务需求方需求和增强服务需求方满意

度，宜包括：

———改进服务，以满足需求并应对未来的需求和期望；

———采取纠正措施，预防或减少不利影响；

———改进质量管理体系的绩效和有效性。
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